
教 务〔2019〕29号 

常州信息职业技术学院实训（验）室 

开放管理办法 

第一条 实验实训室是高等职业学校实施素质教育、培

养学生创新精神与实践能力的重要基地。为充分发挥我校实

验实训室的资源优势，提高设备利用率、为学生提供自主发

展和实践锻炼的空间，激发学生的创新热情和创新意识，全

面培养学生的科学精神、创新思维、创业能力和实践动手能

力，进一步规范有序地做好实验实训室的开放工作，特制定

本管理办法。 

 本办法所指的实验实训室开放，是指各类实验实训室

（中心），及与实验实训室共建共享的创新创业导师工作室



（技能大师工作室），利用现有师资、仪器设备、环境条件等

资源对本校学生及社会的开放。 

第二条 各二级学院要充分重视实验实训室开放工作，

把实验实训室开放工作作为教学改革的重要内容。鼓励和支

持广大教师将教学、科研成果转化为实验教学内容，将先进

的教学手段和教学思想引入实验教学，强化对学生创新能力

的培养和课外创新竞赛、专业技能竞赛的服务。 

第三条  实验实训室开放形式采取以学生为主体，结合

教学内容和实验实训室自身的特点，根据学生的需要，灵活

确定开放形式。学校鼓励实验实训室开放形式多种多样，包

括但不限于以下形式。 

（一）课内实验开放：根据实验室仪器设备配置数量和

实验教学分组要求，对课内实验教学进行开放，提高设备台

套数与场地环境的利用率与均衡教学负荷。 

（二）课外自选开放：鼓励教师定期发布教学计划以外

的综合性、设计性开放实验实训课题，学生根据自己的专长、

兴趣爱好、课余时间等参与相关课题。 

（三）学生自主开放：学生自行拟定实验课题或研究课

题，利用实验实训室的仪器设备、房间场地、师资条件等资

源开展各类发明、制作、论文、专利等活动。特别要通过实

验实训室开放工作，为专业竞赛项目的持续发展和品牌塑造

提供稳定的条件保障和技术支撑。 

第四条 实验实训室开放工作由教务部统一协调组织。

各二级学院分管教学实训的副院长负责本学院的实验实训



室开放工作的实施，指导教师是开放的具体实施者。实验时，

指导教师要引导学生仔细观察，认真分析，激发学生兴趣，

培养学生创新意识和能力。在实验过程中，指导教师应注意

加强对学生实验素质和技能、创造性的科学思维方法和严谨

的治学态度的培养，检查学生的实验操作情况，发现问题及

时纠正，对实验过程中的安全管理负责。 

第五条 开放流程：需通过填写学校教务系统里的“场地

预约申请”，由二级学院分管领导给予批准。 

第六条 学生进入开放实验实训室应严格遵守实验实训

室的各项规章制度，接受安全教育，并准备好实验实施方案

等准备工作。学生在开放实验实训室期间的安全行为遵守由

帮助申请场地的教师负责监管。 

第七条 学生进入开放实验实训室后，应遵守实验实训

室纪律和各项规章制度，服从实验实训室的管理。 

（一）应保持实训室良好秩序，禁止穿拖鞋、披头散发、

打闹、吸烟、吃食物、随地吐痰、大声喧哗。 

（二）严格遵守有关安全操作规程，确保人身及设备的

安全。对违反各实训室操作规程者，实训室管理员有权停止

其实验；并对违反操作规程，造成器材、仪器设备损坏，酿

成安全事故者按情节轻重、损失大小给以行政处分、经济赔

偿、直至追究法律责任。 

（三）实验完毕，按要求各种仪器归回原处，清理实验

操作台面；离开实训室时，必须切断电源和关闭所有应关闭

的仪器设备，关好门窗。 



（四）应保持实验实训室卫生，实验实训室管理员将对

卫生状况进行检查，对不符合要求的给予警告，凡收到警告

次数超过 2 次者，将取消其参加实验实训室开放项目的资格。 

（五）不得利用电脑或其他信息技术散布不当言论，影

响学校声誉或扰乱学校正常的教学、生活秩序；不得利用电

脑或其他信息技术传播电脑病毒或非法进入他人电脑系统；

不得在机房收看、复制、传播淫秽物品，不得浏览、制作黄

色网站、网页，不得利用互联网传播黄色淫秽影片、图片、

文章。 

（六）使用后需登记《实训（实验）室教学设备使用记

录》。 

第八条 使用者有责任和义务爱护、维护设备，保证设备

完好。不准擅自移动、拆卸和改装实验实训室内的仪器设备。

如出现设备故障，必须报告给管理人员，记录故障现象，保

护故障现场，经专家鉴定后再作结论。仪器设备因责任事故

发生损坏或丢失，在分清责任，批评教育的前提下，按学校

相关规定进行赔偿。 

第九条 学校定期对实验实训室开放范围、水平和质量

等情况进行检查、考核，并将考核结果作为绩效考核、评优、

实验实训室建设项目立项等的重要依据。 

第十条 各二级学院可根据本管理办法，制定本学院实

验实训室开放的具体实施细则。 

第十一条 本办法自 2019 年 12 月 31 日起执行，由教务部

负责解释。 



教务处 

2019 年 12 月 31 日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

常州信息职业技术学院教务处 2019 年 12 月 31 日印发 


